Zarzadzenie Nr 10/2015/2016
Rektora Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego
z dnia 10 listopada 2015 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Kkorzystania z Biblioteki Glownej Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z pdzn. zm.) oraz § 21 ust. 6 Statutu Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego w Bydgoszczy z dnia 29 czerwca 2015 r.

zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1
Wprowadzam do stosowania Regulamin korzystania z Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu
Kazimierza Wielkiego, stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Zobowiazuje Dyrektora Biblioteki Gtownej Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego do
zapoznania z trescig regulaminu pracownikow Biblioteki Gtowne;.

§3
Traci moc obowigzujacg Zarzadzenie Nr 15/2013/2014 Rektora Uniwersytetu Kazimierza
Wielkiego z dnia 30 pazdziernika 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z

Biblioteki Gtownej Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Janusz Ostoja-Zagorski



Zatqcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 10/2015/2016
Rektora UKW

z dnia 10 listopada 2015 r.

REGULAMIN KORZYSTANIA
Z BIBLIOTEKI
UNIWERSYTETU KAZIMIERZA WIELKIEGO

| POSTANOWIENIA OGOLNE

. Regulamin okresla zasady korzystania ze zbiorow bedacych wiasnoscig

Biblioteki oraz sprowadzonych przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczna.

. Godziny otwarcia Biblioteki Uniwersyteckiej i bibliotek filialnych ustala Dyrektor
Biblioteki w porozumieniu z kierownikami. Dyrektor Biblioteki UKW uprzedza
uzytkownikow osobnym zawiadomieniem na stronie internetowej Biblioteki
0 czasowym zawieszeniu dziatalnosci ustugowej Biblioteki, bgdz o zmianie

godzin udostepniania zbiorow.
. Zbiory Biblioteki sg udostepniane:

a) prezencyjnie, tj. na miejscu w czytelniach, pracowniach i Oddziale
Wolnego Dostepu (obszar WD),

b) poprzez wypozyczenia,
C) poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne,
d) poprzez sie¢ komputerows.

. Z systemu biblioteczno-informacyjnego Uniwersytetu mogg korzystac
na miejscu wszyscy zainteresowani na podstawie aktualnej karty bibliotecznej

lub karty jednodniowej.

. Zasady korzystania z zasobow elektronicznych okreslajg warunki licenciji

i instrukcje wewnetrzne Biblioteki.

. Wewnetrzne instrukcje korzystania z czytelni, pracowni, obszaru WD,

stanowisk komputerowych, pokojow pracy indywidualnej i zbiorowej oraz



8.

9.

innych pomieszczen i powierzchni budynku Biblioteki tworzy Dyrektor
Biblioteki UKW w oparciu o niniejszy Regulamin  po uzgodnieniu z

odpowiednimi kierownikami oddziatéw ktérych dotyczg instrukcije.

Prawo wypozyczania ze zbioréw Biblioteki UKW maja:

a) pracownicy, studenci, doktoranci i stuchacze studiow podyplomowych;

b) pracownicy Uniwersytetu bedgcy na emeryturze lub rencie;

c) osoby wymienione w pkt. 8.
Wypozyczanie ksigzek na zewnatrz przez osoby niebedgce pracownikami,
emerytowanymi pracownikami, studentami, doktorantami lub stuchaczami
moze byC uzaleznione od wniesienia opftat na zasadach i w wysokosci
okreslonej przez Rektora na wniosek Dyrektora Biblioteki oraz od porozumien
zawartych pomiedzy Uniwersytetem a jednostkami zewnetrznymi.
Wysokos¢ opfat, o ktorych mowa w pkt. 8 zawiera Cennik optat
obowigzujgcych w Bibliotece UKW bedacy zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
Regulaminu (Cennik).

10.Za pobrane opfaty Biblioteka ma obowigzek wydania dowodu wptaty.

11.Limity wypozyczonych ksigzek oraz okresy wypozyczen obowigzujgce

w Bibliotece okresla zatgcznik nr 2.

Il PRZEPISY PORZADKOWE

1. Korzystajgcy zobowigzani sg do:

a) znajomosci regulaminéw, zarzgdzen, instrukcji i biezgcych informacji

dotyczgcych zasad korzystania ze zbioréw i ustug,
b) stosowania sie do polecen bibliotekarzy,

c) okazywania legitymaciji bibliotecznej w Oddziale Wypozyczen i Obstugi
Uzytkownika (Punkt | i 1), a w innych miejscach na prosbe

bibliotekarza,

d) bezzwtocznego powiadomienia Biblioteki o zmianie danych osobowych,
jak rowniez o zagubieniu, zniszczeniu czy kradziezy Kkarty

lub elektronicznej legitymacji studenckiej,



A

e) dbatosci o powierzone mienie i sprzet Biblioteki, w tym zachowania

nalezytej czystosci rak i ubrania,
f) zgtaszania zauwazonych szkdd bibliotekarzom,

g) na zadanie bibliotekarza przedstawienia do wglgdu wynoszonych

ksigzek,

h) zgtaszanie materiatbw witasnych bibliotekarzowi w  Oddziale

Wypozyczen i Obstugi Uzytkownika (Punkt II).

Przed wejsciem do czytelni, pracowni i obszaru WD nalezy pozostawic
w szatni okrycia wierzchnie, a takze parasole, teczki, plecaki, torby na
laptopy itp. Rzeczy osobiste mozna wnosi¢ w przezroczystych torbach

dostepnych w szatni.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w szatni i

szafkach.

W czytelniach, pracowniach i obszarze WD, z wyjatkiem sal przeznaczonych
do pracy grupowej, obowigzuje cisza. Nalezy wytgczy¢ sygnaty dzwiekowe

w telefonach komérkowych i innych urzgdzeniach elektronicznych.
Bibliotekarze uprawnieni sg do monitorowania pracy uzytkownikow.
Zabronione jest:

a) zachowanie ucigzliwe dla innych uzytkownikéw,

b) przestawianie i ukrywanie ksigzek oraz czasopism przed innymi
uzytkownikami,

c) podejmowanie dziatan powodujgcych niszczenie materiatow
bibliotecznych, np. podkreslanie tekstu, rozktadanie ksigzek grzbietem
do gory, itp.,

d) spozywanie alkoholu i przyjmowanie srodkow odurzajgcych oraz
wychodzenie na teren Biblioteki os6b w stanie nietrzezwym i/lub pod
wptywem srodkow odurzajgcych,

e) uszkadzanie kodow kreskowych i etykiet RFID.

7. W catej Bibliotece obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia.



[l KARTY i KONTA BIBLIOTECZNE

1. Korzystac z Biblioteki mogg wytgcznie zarejestrowani uzytkownicy, posiadajgcy
aktualne konto i legitymujgcy sie kartg biblioteczng Iub legitymacijg
z aktywnym kontem bibliotecznym. Bibliotekarz moze prosi¢ dodatkowo o

okazanie dokumentu tozsamosci.

2. Wydanie karty bibliotecznej, zatozenie i aktualizacja konta nastepuje
w Oddziale Wypozyczen i Obstugi Uzytkownika (Punkt 1) na podstawie

legitymacji studenckiej lub dowodu tozsamosci.

a) karty nie wolno odstepowac innym osobom, w wyjatkowych przypadkach
mozna w obecnosci bibliotekarza upowazni¢ inng osobe do odbioru

zamowionych materiatow bibliotecznych.

b) konto biblioteczne aktualne jest przez rok akademicki i wygasa z dniem

30 wrzesnia.

3. Warunkiem zapisu do Biblioteki jest wypetnienie deklaracji, okazanie dowodu

osobistego oraz:

a) dla pracownikow UKW — przedtozenie zaswiadczenie o zatrudnieniu

lub aktualna legitymacja pracownicza,

b) dla emerytbw UKW - zaswiadczenie z Uczelni o przejsciu na

emeryture,
c) dla rencistow UKW - zaswiadczenie z Uczelni,

d) dla studentéw i doktorantow UKW - legitymacja studencka/doktoranta

oraz indeks z aktualnym wpisem na kolejny semestr,

e) dla stuchaczy studidbw podyplomowych UKW - karta stuchacza

lub potwierdzenie uczestnictwa,
f) dla absolwentéw — kopia dyplomu ukonczenia studiow,

g) dla oséb korzystajgcych ze zbiorbw na podstawie odrebnych
porozumien — dyplom, pisemne poreczenie kierownika jednostki
zewnetrznej o terminowym zwrocie materiatow bibliotecznych, wazna

legitymacja, np. szkolna czy nauczycielska.



4. Wprowadza sie nastepujace rodzaje kart bibliotecznych:

a)

b)

d)

karta wydawana pracownikom, emerytowanym pracownikom, rencistom i
studentom wszystkich typéw studiow UKW lub elektroniczna legitymacja
studencka — uprawniajgca do korzystania z czytelni i wypozyczania

materiatéw bibliotecznych,

karta wydawana osobom spoza UKW - uprawniajgca do korzystania ze
zbiorobw na miejscu lub uprawniajgca do wypozyczania na zasadach

okreslonych w pkt. 3.
karta jednodniowa uprawniajgca do korzystania ze zbiorow na miejscu,

karta Przyjaciela Biblioteki, bezptatna, stata, wydawana zastuzonym
uzytkownikom - uprawniajgca do korzystania z czytelni i wypozyczania

materiatdw bibliotecznych.

5. Po uptywie waznosci karty bibliotecznej, za wypozyczone ksigzki Biblioteka

pobiera opfaty przewidziane w Cenniku, jak za nieterminowy zwrot

wypozyczonych ksigzek.

6. Na czas korzystania ze zbiorow uzytkownicy zobowigzani sg do oddania

legitymacji elektronicznej lub karty bibliotecznej dyzurujgcemu bibliotekarzowi

w pracowni, czytelni lub obszarze WD.

IV ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW

1. Uzytkownik pokrywa koszty okres$lone w Cenniku. W szczegdlnosci obejmuje

to koszty:

a) wykonania karty bibliotecznej lub jej duplikatu,

b) zatozenia konta w systemie bibliotecznym,

c) aktywacji i aktualizacji konta,

d) obstugi konta kaucyjnego,

e) opfat za nieterminowy zwrot wypozyczonych ksigzek,

f) optat zwigzanych z realizacjg wypozyczeh miedzybibliotecznych.



2. Biblioteka udostepnia tylko na miejscu:
a) czasopisma,
b) zbiory specjalne,
c) ksigzki wydane przed 1950 rokiem,
d) wydawnictwa z ksiegozbioru podrecznego,
e) ksigzki posiadajgce specjalne oznaczenia — ,czerwong kropke”,
f) materiaty sprowadzone przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng,
g) niepublikowane prace doktorskie i habilitacyjne,

h) egzemplarze, ktére ze wzgledu na stan zachowania lub wartos¢ nie

moga by¢ wypozyczane.

3. Materialy udostepniane w czytelniach, pracowniach i obszarze WD, mozna

wynosic¢ poza jej obreb jedynie za zgodg dyzurujgcego bibliotekarza.

4. Zamowienia na materiaty znajdujgce sie w magazynach zamknietych sktada
sie drogg elektroniczng lub w Oddziale Wypozyczenh i Obstugi Uzytkownika
(Punkt i 11).

5. Ksigzki znajdujgce sie w obszarze WD sg wytgczone z systemu zamowien
elektronicznych (OPAC) i nie mozna ich rezerwowac. Wybrang ksigzke
uzytkownik moze wypozyczy¢ w Oddziale Wypozyczen i Obstugi Uzytkownika

(Punkt Il). Wszystkie wypozyczenia sg rejestrowane elektronicznie.

6. Uzytkownicy, ktorzy udostepnig swoj adres e-mail bedg mogli otrzymywac
elektroniczne powiadomienia o zblizajgcym sie uptywie terminu zwrotu
wypozyczonych ksigzek. Uzytkownicy, ktérzy podadzg adres e-mail, wyrazajg
tym samym zgode na otrzymywanie informacji organizacyjnych

i promocyjnych Biblioteki.

7. Prawo Kkorzystania dla celow naukowych ze zbioréw innych bibliotek —
krajowych i  zagranicznych - za  posrednictwem  Wypozyczalni

Miedzybibliotecznej maja:

a) pracownicy UKW,



b) studenci studibw stacjonarnych i niestacjonarnych UKW,

przygotowujgcy prace dyplomowe,
c) stuchacze studiow podyplomowych i doktoranckich UKW,
d) w uzasadnionych przypadkach - pozostali studenci UKW.

8. Ze zbiorow sprowadzonych za posrednictwem Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej mozna korzysta¢ na zasadach okreslonych w Instrukcji

Wypozyczalni Miedzybiblioteczne;.

9. Uzytkownicy chcacy skorzysta¢ z ustug reprograficznych mogg uzyskacé
szczegotowe informacje o takiej mozliwosci w pracowniach, czytelniach

i Oddziale Wypozyczen i Obstugi Uzytkownika (Punkty | i II).

V ZOBOWIAZANIA | ODPOWIEDZIALNOSCG UZYTKOWNIKOW

1. Zatozenie konta jest zobowigzaniem uzytkownika do przestrzegania
Regulaminu Biblioteki

2. Czytelnik ma obowigzek kontrolowania stanu swego konta bibliotecznego.

3. Biblioteka ma prawo przesta¢ uzytkownikowi przypomnienie  dotyczgce
koniecznoéci zwrotu przetrzymanych materiatdbw. Koszty pocztowe
wysytanego przez Biblioteke upomnienia ponosi uzytkownik.

4. Uzytkownik moze uzyska¢ prolongate terminu zwrotu kontaktujgc sie
z Wypozyczalnig osobiscie, pocztg elektroniczng lub telefonicznie.

5. Uzytkownik traci uprawnienia do korzystania z wypozyczalni:
a) w przypadku pracownikéw — w momencie rozwigzania stosunku pracy;

b) w przypadku studentow, doktorantow i uczestnikow studidw
podyplomowych — jesli waznosC¢ konta nie zostata przedituzona
na kolejny rok lub w momencie ukonczenia studiow;

c) w przypadku pozostatych uzytkownikow - jesli waznos¢ konta nie
zostata przedtuzona na kolejny rok.

6. Likwidacja konta uzytkownika nastepuje po uregulowaniu zobowigzan wobec

Biblioteki. Podstawg rozliczenia konta jest:

a) w przypadku pracownikéw — karta obiegowa,;



b) w przypadku studentéw, doktorantéw — karta obiegowa

c) w przypadku stuchaczy studidw podyplomowych — karta stuchacza

z potwierdzeniem zwrotu ksigzek z Biblioteki,

d) w przypadku pozostatych oséb — potwierdzenie rozliczenia konta

uzyskane w Oddziale Wypozyczen i Obstugi Uzytkownika.

7. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za zagubienie
wypozyczonych ksigzek oraz wszelkie zniszczenia i uszkodzenia materiatow

bibliotecznych z ktorych korzysta, stwierdzonych przez bibliotekarza.

8. Za zniszczone, uszkodzone bgdz zagubione materiaty biblioteczne Biblioteka

pobiera optaty wg stawek zamieszczonych w Cenniku.

9. W sytuacjach o ktérych mowa w ust. 8 oraz rozdziale IV ust. 1 lit. e,
uzytkownik w rozliczeniu moze przekaza¢ ksigzki wskazane przez

bibliotekarza.

10.Ksigzki zakupione z funduszy przyznanych na badania pracownicy naukowi
i dydaktyczni UKW zobowigzani sg zwrécié w ciggu 12 miesiecy
od zakonczenia projektu badawczego.

11.Naruszenie przez uzytkownika regulaminu moze spowodowac nastepujgce

sankcje:

a) zwroécenie uwagi i uprzedzenie o mozliwosci pozbawienia uzytkownika

uprawnien do korzystania z Biblioteki.
b) czasowe lub state pozbawienie uprawnien do korzystania z Biblioteki.

c) w szczegdlnych wypadkach mozliwe jest wystanie powiadomienia
o zalegtosciach w stosunku do Biblioteki do kierownika jednostki
nadzorujgcej uzytkownika.

12.Uchylanie sie od zwrotu wypozyczonych ksigzek oraz zaleganie z optatami
pozbawiajg uzytkownika prawa do korzystania z Biblioteki okresowo
lub catkowicie. Dalsze uchylanie sie, po uprzednim wezwaniu do zwrotu

ksigzek, spowoduje egzekwowanie zaptaty naleznosci na drodze sgdowej.

13.Biblioteka zastrzega sobie prawo do powiadomienia innych bibliotek

o przypadkach razgcego naruszenia Regulaminu.



VI POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Rozstrzyganie innych spraw zwigzanych z korzystaniem ze zbioréw Biblioteki,
nieuregulowanych postanowieniami  niniejszego Regulaminu, nalezy

do kompetencji Dyrektora Biblioteki.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10 listopada 2015 r.



Cennik optat obowigzujacych w Bibliotece UKW

Zatgcznik nr 1

Wydanie karty bibliotecznej, zatozenie i aktywacja konta bibliotecznego

. 6 zt
pracownikom, studentom oraz absolwentom UKW
Wydanie duplikatu karty bibliotecznej pracownikom, studentom oraz 12 7t
absolwentom UKW
Reaktywacja konta pracownikom, studentom oraz absolwentom UKW 6 zt
Wydanie karty bibliotecznej, zatozenie i aktywacja konta bibliotecznego 12 71
uzytkownikom spoza UKW
Wydanie duplikatu karty bibliotecznej uzytkownikom spoza UKW 24 7t
Reaktywacja konta osobom spoza UKW 12 zt
Wydanie karty bibliotecznej i aktywacja konta bibliotecznego uczniom szkét 6 7t
gimnazjalnych, srednich, emerytom, rencistom i osobom niepetnosprawnym
Wydanie duplikatu karty bibliotecznej uczniom szkét gimnazjalnych, srednich, 12 7t
emerytom, rencistom i osobom niepetnosprawnym
Reaktywacja konta uczniom, emerytom i osobom niepetnosprawnym 6 zt
Wydanie karty jednodniowej 1zt
Optata za niezwrdcenie wypozyczonej ksigzki w terminie 30 gr/dzien
Kaucja za jedng ksigzke min. 100 zt
Za sprowadzenie ksigzek lub kopii artykutow W9
P & P Y rachunku
Lo wg stawek
Optata za upomnienie listowne
pocztowych

Za zagubiony, zniszczony materiat biblioteczny

min. 30 z




Zasady wypozyczen:

Zatgcznik nr 2

Uzytkownicy

Maksymalna liczba
ksigzek

Okres wypozyczen

Pracownicy naukowi i
dydaktyczni UKW
zatrudnieni w ramach
umowy o prace i
mianowania

40t

6 miesiecy

Pracownicy administracji
UKW zatrudnieniu w
ramach umowy o prace

10

1 miesigc

Osoby zatrudnione na
UKW na umowe zlecenie?

1 miesigc

Doktoranci

15

1 miesigc

Studenci studiéw
dziennych i zaocznych
UKW

10

1 miesigc

Studenci dwoch kierunkow
studiow dziennych i
zaocznych UKW

12

1 miesigc

Stuchacze studiéw
podyplomowych®

1 miesigc

Emerytowani pracownicy
UKW

1 miesigc

Absolwenci UKW?*

1 miesigc

Pozostali, uprawnieni
uzytkownicy®

w|iw

2 tygodnie

! Liczba i termin nie dotyczy grantow.

> Wypozyczenie mozliwe jedynie za kaucja.
* Mozliwe jedynie w przypadku o$wiadczenia kierownika studiéw podyplomowych o gwarangiji
rozliczenia zobowigzan wobec Biblioteki Kartg Obiegowa.
* Wypozyczenie mozliwe jedynie za kaucja-

> Na podstawie odrebnych porozumier.




