INSTRUKCJA PRZYIMOWANIA DAROW
1. Przyjmowaniem daréw zajmuja si¢ bibliotekarze Oddziatu Gromadzenia.

2. Biblioteka przyjmuje w darze nastgpujace materiaty: ksiazki, czasopisma. stare druki. fotografie.
pocztéwki. dokumenty zycia spotecznego, mapy. atlasy. materialy audiowizualne. 1 inne.

3. Dary przyjmowane sa zarowno od instytucji, jak 1 od osoéb prywatnych.

4. Biblioteka zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania wczesniejszej selekcji darow pod katem
przydatnosci dla uzytkownikow (zaleca si¢ wezesniejsze sporzadzenie listy przekazywanych
publikacji).

5. Selekcji dokonuje si¢ wg nastepujacych kryteriow:

- zgodno$¢ z profilem gromadzenia zbiorow,

- liczba juz posiadanych egzemplarzy danego tytutu,

- stan fizyczny publikacji (nie przyjmujemy ksiazek zniszczonych, brudnych).

6. W przypadku gdy Biblioteka nie jest zainteresowana otrzymanymi tytutami, po uzgodnieniu z
darczynca, oddajemy je lub umieszczamy w magazynie dubletéw, skad w przysztosci moga zostac
wystane do innych bibliotek.

7. Przekazanie daro6w od 0sob prywatnych odbywa si¢ po zapoznaniu darczyncy z niniejsza
instrukcja na podstawie ustnego porozumienia. Darczynca moze otrzymac pisemne podzigkowanie
za przekazane dary. Ksiazki moga tez - na zyczenie ofiarodawcy - zosta¢ zaopatrzone etykieta z
nazwiskiem darczyncy.

8. Przekazanie daréw od instytucji, a takze przejecie duzych kolekceji (co najmniej 1000 vol.)
odbywa si¢ na podstawie podpisanego przez obie strony porozumienia o przyjeciu dardéw.
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